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《海南助学网信息系统》是中国青少年发展基金会的重要组成部分，是我国社会参与最广泛、最富影响的民间公益事业；也是直接推动我国公益事业迈向信息化道路的具体保证。
【实施机构】：这里指县（市）二级实施机构 和 省级一级实施机构。主要是对所属区域的学生申请的服务进行审核。
打开网站(http://www.hizx.org.cn)后，进入网站首页（图a）。
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图a
1 二级实施机构
1.1 帐号注册
单击首页“实施机构”进入帐号注册协议页面（图1.1-1）。
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图1.1-1
  点击“进入注册”进入二级实施机构注册页面（图1.1-2）。
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图1.1-2
注册页面星号“*”需要实施机构注册时候必须真实的填写，填写的信息需要海南

助学网运营商进行审核。这里“所属机构”就是一级实施机构，必须选择此二级实施机构是属于哪个一级实施机构。如果没有，请联系海南助学网运营商。
1.2 注册激活
为了防止恶意注册，注册帐号需要邮件激活。点击“立即注册”，进入帐号激活页面（图1.2-1）。
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图1.2-1
进入注册邮箱激活帐号（图1.2-2）。
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图1.2-2
如果邮箱没有收到激活链接，点击首页“登陆”(http://hizx.org.cn/SharedAccount/LoginOn ) 按钮，进入登陆页面，点击“忘记密码” （图1.2-3）。
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图1.2-3
进入密码重置页面（图1.2-4）。
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图1.2-4
点击“激活”,进入激活页面（图1.2-5）。
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图1.2-5
填写注册的邮箱，点击“发送激活邮件”，再次进入邮箱查看,点击激活链接即可。

1.3 帐号登陆
进入首页，点击“登陆”按钮（图1.3-1）。
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图1.3-1
进入登陆页面（图1.3-2）
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图1.3-2

点击“登陆”，进入实施机构后台；点击“忘记密码”，输入用户名，可以邮箱重置自己的密码。
2 二级实施机构后台

帐号激活成功后，还需要运营商对注册信息审核，未审核或者审核不通过会提示“你还没有通过审核，请联系运营商审核” （图2.1）。
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图2.1

实施机构通过审核后，进入自己的后台（图2.2），主
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图2.2
可以维护个人信息，修改密码。个人信息“所属区域”是不能改变，所以注册的时候一定要注意。这里“所属区域”就是此二级实施机构帐号所负责学生所在区域。

主要功能：会员管理，服务管理，短信管理，基金项目，长效基金，图片新闻，视频新闻，爱心故事。
2.1 会员管理 

点击导航“会员管理” （图2.1-1），此处可以对“所属区域”（学生和此二级实施机构相同区域）的学生进行管理，防止恶意注册。
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图2.1-1

2.2 服务管理
点击“服务管理” （图2.2-1），可以管理“所属区域”学生申请的服务。
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图2.2-1
【已申请】：普通会员注册帐号成功激活后，申请的服务，默认处于“已申请”状态。

【已认捐】：此服务有捐赠机构认捐了，系统会发送短信给二级实施机构通知审核，此时二级机构就需要线下去考核学生信息。

【已初审】：此服务已经经过二级（县市）实施机构审核处理。

【已终审】：此服务已经经过一级（省级）实施机构审核处理。

【已确认】：此服务已经经过学生确认。学生收到捐赠或者帮助，需要来助学网确认，也是对助学网一种监督。
【已退回】：此服务已经被二级实施机构退回，学生可以继续修改此服务，修改保存，进入“已申请”服务。

【已拒绝】：此服务已经被一级或者二级直接拒绝，学生需要重新申请。

二级实施机构对于服务一些操作介绍（图2.2-2）。
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图2.2-2

【查看】：查看所属区域所有学生申请的服务信息。

【退回】：申请的服务信息不足，直接退回让学生重新编辑此服务，只能在【已申请】和【已认捐】两种状态下才能进行此操作。

【删除】：学生申请的垃圾数据，直接进行物理删除，只能在【已申请】和【已认捐】两种状态下才能进行此操作。

【拒绝】：申请者不符合要求，直接拒绝，只能在【已申请】和【已认捐】两种状态下才能进行此操作。

【初审】： 此服务需要二级实施机构线下考察该学生家庭、学校等信息的有效性，把考察的结果通过此处上传，只能在【已认捐】状态下才能进行此操作。 点击“初审”进入（图2.2-3）。
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图2.2-3

2.3 短信管理
点击“短信管理”，进入短信管理页面，这里可以看到系统认捐的短信（图2.3-1）以及可以对所属区域某些学生发一些通知来告知他们来助学网补充信息（图2.3-2）。
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图2.3-1
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图2.3-2

2.4 基金项目
 点击“基金项目” （图2.4-1）。
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图2.4-1

添加或者编辑，都需要运营商审核，审核通过后，在首页”长效基金”列表显示（图2.4-2）。
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图2.4-2
2.5 长效基金
点击“长效基金” （图2.5-1），可以查看所有自己添加的基金，如果“编辑”需要通过运营商审核才能在首页“长效基金”里面显示。
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图2.5-1
2.6 图片新闻

点击“图片新闻” （图2.6-1），可以查看所有自己添加的基金，“添加”“编辑”需要通过运营商审核才能在首页“爱心影集” （图2.6-2）里面显示。
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图2.6-1

[image: image23.png]



图2.6-2

2.7 视频新闻

点击“视频新闻” （图2.7-1），可以查看所有自己添加的基金，“添加”“编辑”需要通过运营商审核才能在首页“爱心视频” （图2.7-2）里面显示。

  [image: image24.png]e E AL b KAuE EERH R

1 qq1212 o hitp://v.youku. 2014/6/21 17:06:12 sl 0
2 ‘EMREERR ESEEE £ = hitp:/fwww tudo. 2014/6/15 21:35:11 sl 0
3 FEZVSEAR , tZHRN S SEREHHISER http://www.tudo. 2014/6/1521:32:28 il 0

4 REFTRALRIA- (LFET

hitp:/iwww.tudo. 2014/6/15 21:28:25 it 0




图2.7-1
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图2.7-2

2.8 爱心故事

点击“爱心故事” （图2.8-1），可以查看所有自己添加的基金，“添加”“编辑”需要通过运营商审核才能在首页“爱心故事”里面显示（图2.8-2）。
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图2.8-1
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图2.8-2

3 一级实施机构
3.1 帐号注册
一级实施机构帐号由运营商直接后台添加（图3.1-1）。
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图3.1-1
点击“添加新机构”,进入一级实施机构注册页面（图3.1-2）。
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图3.1-2
运营商添加帐号，把帐号密码告诉一级实施机构负责人即可。

3.2 帐号登陆
进入首页，点击“登陆”按钮（图3.2-1）。
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图3.2-1
进入登陆页面（图1.3-2）
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图3.2-2

点击“登陆”，进入实施机构后台；点击“忘记密码”，输入用户名，可以邮箱重置自己的密码。

4 一级实施机构后台
一级实施机构主要是处理所管辖的二级实施机构已经通过初审的服务
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图4 -a

4.1 未审核服务

    点击“未审核服务” （图4.1-1），点击“审核”，进入终审页面（图4.1-2）。
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图4.1-1
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图4.1-2

此处很关键，谨慎操作，此处关系到一个需要资助学生能否最终得到资助，也关系到海南助学网信誉，请谨慎操作！

4.2 不同意服务

点击“不同意服务”，进入被您拒绝的所有服务列表。
4.3 已同意服务

点击“已同意服务”，进入您同意的所有服务列表
